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Instrukcja logowania do KSeF przez Profil 
Zaufany (krok po kroku) 
Krok 1. Wejście na stronę KSeF 

1. Otwórz stronę: https://ksef.mf.gov.pl/web/login 

 

Krok 2. Wprowadzenie kontekstu logowania 

1. Na ekranie „Wprowadź kontekst logowania”: 

o wybierz NIP firmy 

o wpisz NIP firmy (10 cyfr) 

2. Kliknij przycisk „Uwierzytelnij”.  

 

 

Krok 3. Wybór sposobu logowania 

1. Na ekranie „Wybierz sposób logowania” kliknij kafelek: 

o Profil zaufany 
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Krok 4. Wybór metody logowania do Profilu Zaufanego 

Zostaniesz przeniesiony na stronę login.gov.pl. Masz dwie możliwości: 

Opcja A – logowanie loginem i hasłem Profilu Zaufanego 

1. Po lewej stronie: 

o wpisz nazwę użytkownika lub adres e-mail 

o wpisz hasło 

2. Kliknij „Zaloguj się” 

 

 

 

 

Opcja B – logowanie przez bank 

1. Po prawej stronie wybierz bank, np.: 

o Alior Bank 
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o PKO BP 

o mBank 

o ING 

o Santander 

(lista zależy od dostępnych dostawców) 

2. Kliknij logo banku – nastąpi przekierowanie do bankowości elektronicznej. 

Krok 5. Przekierowanie do Alior Banku 

Po kliknięciu Alior Bank na stronie login.gov.pl następuje automatyczne przekierowanie do strony: 

„Potwierdzenie tożsamości z Alior Bankiem” 

Jest to bezpieczne połączenie między: 

• login.gov.pl (Profil Zaufany) 

• Twoją bankowością Alior Bank 

 

Krok 6. Logowanie do bankowości Alior 

1. W polu Login wpisz: 

o identyfikator klienta lub 

o login do bankowości Alior 

2. Kliknij „Dalej” 

3. W kolejnym kroku podaj hasło zgodnie z zasadami Alior Banku. 

 

 

Krok 7. Zgoda na przekazanie danych 
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Po poprawnym zalogowaniu pojawi się ekran z informacją o przekazywanych danych do Profilu 

Zaufanego, m.in.: 

• imię i nazwisko 

• PESEL 

• data urodzenia 

• adres e-mail 

• potwierdzony numer telefonu 

1. Zaznacz checkbox: 

o „Wyrażam zgodę na przekazanie moich danych…” 

2. Kliknij „Dalej” 

 

Krok 8. Podsumowanie i autoryzacja SMS 

1. Wyświetli się ekran Podsumowanie 

2. Alior Bank wyśle kod SMS 

3. Wpisz kod SMS w wyznaczone pole 

4. Kliknij „Zatwierdź” 
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Krok 9. Potwierdzenie przekazania danych 

Po poprawnym wpisaniu kodu SMS pojawi się komunikat: 

„Przekazanie danych powiodło się” 

System automatycznie przekieruje Cię z powrotem: 

• do Profilu Zaufanego 

• a następnie do systemu KSeF 
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Co dalej 

Na tym etapie: 

• tożsamość została potwierdzona przez Alior Bank 

• Profil Zaufany jest użyty do uwierzytelnienia 

• następuje powrót do KSeF i dalsze kroki (uprawnienia, praca w systemie) 
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KSeF – dalsze kroki po zalogowaniu (co widzisz i co zrobić) 

Krok 10. Komunikat o poprawnej autoryzacji 

Po zakończeniu logowania i potwierdzeniu tożsamości pojawia się okno: 

„Autoryzacja przebiegła pomyślnie” 

• System wyświetla Numer sesji 

• Możesz: 

o kliknąć „Kopiuj”, aby zapisać numer sesji 

o kliknąć „OK”, aby przejść dalej 

    Numer sesji umożliwia dostęp do wygenerowanych dokumentów bez ponownego logowania – 

warto go zapisać. 

 

 

Krok 11. Ekran główny KSeF 

Po kliknięciu OK trafiasz na stronę główną Krajowego Systemu e-Faktur. 

Na ekranie widzisz: 

• menu po lewej stronie 

• nazwę systemu KSeF 

• po prawej górze NIP podmiotu, w którego kontekście pracujesz 

Dostępne sekcje w menu: 

• Wystaw fakturę 

• Lista faktur 

• Historia sesji 

https://tomi24.pl/
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• Uprawnienia 

• Tokeny 

• Jednostki zależne 

 

 

Praca z fakturami 

Krok 12. Wystawienie nowej faktury 

Aby wystawić fakturę: 

1. Z menu po lewej wybierz: 

Wystaw fakturę → Wprowadź fakturę 

2. Otworzy się ekran „Dane faktury (krok 1 z 4)” 

3. Uzupełnij wymagane pola (te z czerwoną gwiazdką) 

4. Pola z adnotacja OPCJONALNE możesz pominąć 

5. Kliknij „Następny”, aby przejść do kolejnych etapów. 
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Krok 13. Przegląd wystawionych faktur 

Aby zobaczyć faktury: 

1. Kliknij w menu: 

Lista faktur 

2. Domyślnie wyświetlana jest zakładka: 

o Faktury sprzedażowe (Podmiot1) 

Możesz przełączać się na: 

• Faktury zakupowe (Podmiot2) 

• Faktury podmiotu innego (Podmiot3) 

 

 

Krok 14. Filtrowanie i podgląd faktur 

Na liście faktur możesz: 

• filtrować po dacie wystawienia 

• wyczyścić filtry przyciskiem „Wyczyść wszystkie” 

• kliknąć numer KSeF, aby otworzyć szczegóły faktury 

• skopiować: 

o numer KSeF 

o numer faktury 

Na górze listy dostępny jest przycisk: 

„Wystaw fakturę” – szybki powrót do tworzenia nowego dokumentu. 

Ważne informacje praktyczne 

• Logowanie do KSeF zawsze wymaga Profilu Zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego lub 

identyfikatora KSeF 
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• W tej instrukcji nie używamy certyfikatu kwalifikowanego 

• Dane firmy (NIP) są weryfikowane przed logowaniem do Profilu Zaufanego 
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